






回 … 


OpenOffice.orgk 活用 ! 層 


gt み の 実力 を 拓 つ 表 計算 ソ フト Calc の 基本 的 な 操作 方 法 を マス ター 
【@ コ | C | 充 使 お 0 


Calc を は じ め て 使う と いう 人 の た め に 、 基 本 的 な 操作 方 法 を 紹介 し て いこ う 。 
PNDAEERD2 お 8 il ファ イル の 入力 と 出力 
MS Excel と の 高い 互換 性 を 持つ 表 計 算 ソ フト 
な シェ ア を 持っ て いる が 、Calc は 、 


が 高い Calc の 基本 的 な 使い 方 を 紹介 し よう 。 則 1 Excel フ ァイル を 開く 
Excel を 参考 に 作ら れ て お り 、 イ ンタ 








2 Excel フ ァイル と し て 出力 
こ メニ ュー か ら | ファ 
イル 」ー「 保 存 ] 

月 を 放 ぶ 


PDF の 出力 も 


軸 堅 醒 DrOo'3 っ JJOuU3d0 


Calc の 標準 形式 は | .ods] だ が 、 

汎用 性 を 考え た 場合 、Excel 標 準 の “ - 上 メニ ュー か ら [ フ ァ 
「.xls」 形 式 を 使っ た 方 が よい だ ろ 区 | を 
う 。Excel フ ァイル は 、 通 常 通り 開け 

ば 問題 な く 扱 うこ と が で きる 。 一 方 、 
保存 する と き は 「 フ ァイル の 種類 」 で 
[Microsoft Excel 97/2000/XP」 
を 選ぶ 必要 が ある 。 確認 の ダイ アロ 










回 














ょ 
上 画 開く (⑥)… Ctrl+O 
最近 使用 し た ドキ ュ メ ント (U) 















昌 
周 














Calc は 、 オ ー プ ン ソ ー ス の Office 


Excel フ ァイル を BeEI 活 江 
スイ ー ト 「OpenOffice.org」 の 表 計 














編集 で きる !  F 詩 








フォ ル ダ の 中 に 保存 (E): |[ 調 writer マン 






















































算 ソ フト 。 表 計算 ソフ ト と は 、 表 組み フェ ー ス は Excel そ っ くり に な っ て い ビジ ネス で 必須 と も いえ る Excel 上 5 AN ご Pa ep フォ ル タ (@ 
の 中 に デー タ を 入力 し さま ざま ね 只 また ヒ | ファ イル の 互換 性 も と の 互換 性 が 高く 、Excel フ ァ イ | ク が 表示 され た 場 ロ ほ 、 | 選択 し た ママ ファ イル の 種類 (T): Microsoft Excel 97/2000/XP (.xls) 
人 ル の 和み 書き が 可能 。 | 書式 を 保持 」 ボ タン を クリ ッ ク すれ ば Car - 

計算 や クラ フ 化 な ど を 自動 で 行なえ | 高い の で 、Calc は Excel の 代替 ソフ ーー ーー OK だ ーー ー メニ ュー「 フ ァイル 」 一 「PDF 

NM J | 負 こ 〉 “ 1 還 に ge2r< と - ロ フィ ルク 股 定 を 押 集 する (E) KE と し て エク スポ ー ト ]」 を 選べ 

る も の 。 現在 で は の Excel ガ 圧倒 的 ト と し て 十分 ( 活用 で きる の だ 。 < 所 | jm og 二 計 に 唱 パス ワー ド 付 き で 保存 する (W) ば 、 汎 用 的 な 文書 形式 の 

遼 第 1 四半 期 売上 .xls IROUI4: 拓 0 た PDF フ ァイル と し て 出力 する 





Calc の イン タフ ェ ー ス 


メニ ュー 第 1 四半 期 売 上 .ods - OpenOffice.orq Calc 
5 、 _ ミラ ファ イル (F) 編集 (E) 表示 (V) 挿入 (|) 書式 (O) ツー ル (T) デー タ (D) ウィ ンド ウ (W) ヘル プ (H) 
すべ て の 機能 が まとめ られ た プル ダウ ン 式 の メニ ュー。 よ く 


利用 する 機能 は 、 ツ ー ル バー の ボタ ン と し て 配置 する こと が | 本間 画 回 招 症 RIS 較 BB ロ maIO II slsisme ピ < 
で きる 。 一 
時 cpaszz2 に lo 加 Aa4AI 上 耳 志 妥 同 四国 回 Dly gg 出 ・ 還 ・ 


Fe ーー 
各種 機能 を 実行 で きる ボタ ン が 並ぶ ツー ル バ ー。「 表 示 」 ゴ 
B に D E F G H ! 内 












































拡張 子 「.xls」 の ファ イル を 選択 すれ ば 、 自 動 的 に 
Excel の ファ イル と し て 開い て くれ る 。 


デー タ 入 力 & 編 集 の 基本 テク ニッ ク 


オー ト フ ィ ル で デー タ を 補完 


デー タ を 入力 する 上 で 覚え て お く と 便利 な 
の が 、 自 動 的 に デー タ を 補完 する オー ト フ ィ ル 





















キャン ャ ル to 





一 気 に 入 力 で きる 。 数値 が 12,4.6」 の 場合 、 
続き は |8,10,12」 と 法則 に 沿っ た 補完 を し て 




















「 フ ァイル の 種類 」 で [Microsoft Excel 97/2000/ 
XP」 を 選択 し 、 名 前 を 付け て 保存 する 。 


こと が 可能 だ 。 


セル 内 で 改行 する 


Calc で は ひと つの セル に 改行 を 入れ て 入 
力 す る こと が で きる 。 た だ し 、 単 に Enter キ ー 

















雪 更 で 8 る 。。。 機能 だ 。 た と えば 、「1.2.3] と デー タ が 入力 さ | くれ る 。 ま た 、 数 値 だ け で は な く 、 曜 日 な ど 続き 。 を 押す と 次 の セル に 移動 し て し まう の で 、 改 

2 二井 提  : 衣 誠 れ て いて オー ト フ ィ ル を 使え ば 、| 4,5,.6 一 」 と が 推測 で きる も の で あれ ば 実行 可能 だ 。 行 し た い ポ イン ト で Ctrl+Enter キ ー を 押 そ う 。 
名 前 ボッ クス B Y2.345 353| ys398.329| ys2.198952 上 時 
IC 4 枯 ー Excel の 場合 は 、Alt+Enter キ ー で 操作 が 違 
* アド ゞ 詩 二 アド 5 \2.132,.332 \3.290,43 ーー や で 本 ーー 思 Se 四 
5 証 ま Srene。  、 | 還 ー ニ U1 セル の 選択 ドラ ッ グ で 補完 上 は 入力 完 う の で 注意 し よう 。 

2 asa211| yoossssl yooo23 = ーー - 
ド 8 \3.984,211 \309,118 \9,.409,323 \9,.409,32 "アム 一 
回 数 式 入 力 ボ ックス 5 3 明寺 還 こ ーー Ctr 寺 Enter キ ー で 改行 
- 立 空 < 守 さ 、 10 A B 
セル に 文字 や 数 式 を 入力 で きる テキ スト ボッ クス 。 4 1 
12 2 
回 ン 四 福 
デー タ を 入力 する た め の シ ー ト で 格子 状 に 区 切ら れ て い し - 4 Ho 5 
2 補完 し た い セ ル を ドラ ッ グ な ど で す べ て セル の 右 下 に マウ スカ ー ソ ル を 合わ せ 、 自動 的 に デー タ が 補完 され る 。 セル 内 で 改行 し た い 場 合 は 、CI+Enter キ ー を 押せ ば よい 。 
回 セル 18 選択 し て お く 。 アイ コン が 字 に な っ た ら 、 本 移し た い カ 
19 = 司 ヘ ドラ ッ グ する 。 
シー ト の 中 の マス 目 の こと 。 選 択 し て デー タ を 入力 で きる 。 | 1 月 
2 + 【 ー > 22 mm いい jm mm 

Py デー タ を 並び 替え る セル 内 の デー タ の 削除 
香 が で きる 。 | _ | 表 の デー タ を 並び 替え た いと き は 、「 デ ー | 並び 替え 、「 降 順 ] は 大 きい 順 の 並び 替え だ 。 デー タ の 削除 方 法 は 、 セ ル 内 の デー タ だ け 
回 ステ ー タ スパ バー ' 9 cn タメ ニュ ー に ある | 並び 替え 」 を 選ぶ 。 並 び 替 な お 、 並 び 替 え を や り 直 し た いと き は 、 を 削除 する 方 法 と セル ご と 削除 する 方 法 が 
シー ト の 情報 や 選択 中 の セル の 合計 値 、 シ ー ト の 拡大 縮小 な ーー ョ え の 条 件 は 優先 順位 を つけ て 3 つま で 選択 す Ctrl+Z キ ー を 押せ ば 、 一 発 で ひと つ 前 の 操 ある 。 前 者 の 場合 は 、 右 ク リッ ク か ら 「 内 容 の 
ど を 行なう こと が で きる 。 太 5 oo る こと が 可能 だ 。| 昇順 ] は 数 が 少な い 方 か ら 作 に 戻す こと が で きる 。 削除 ] を 選び 、 後 者 は | 削除 ] を 選 ぼ う 。 セ ル 




















4 時 みみ 呈 ag し = 
』 メニ ュー の 選択 2 並び 替え の 実行 上 3 並び 替え 完了 
/ $$ PEETLPEECDOGIETG 和 1 四 上.ods - OpenOffice.org * ン 
Calc が 対応 る オー マ ツ ト 挿入 () 書式 (QO) ツー ル ①) 隊 放 9 則 ウィ ンド ウ (W) ヘル プ 0 ば べ 介 え 条件 オフ ショ ン _ 舞 集 (E) 表示 (V) 挿入 (]) 書式 (O) ツー ル (T) デー タ (D) ウィ ンド ウ (W) 右 ク リッ ク か ら 削 除 
9 ー TS EEEIYT に) PP 三 三 
Excel と の 違 し は? Jro kuA244 司 1 月 ee 了 asb OK (o) 
Calc の 標準 フォ ー マ ッ ト は 、 Calc が 対応 する 関数 を 含め EXCEI 了 還 ee 5 世 eso- | 
譲 お も な フ イル 形式 ME る の - 品 円 ら 四 回 & 色 マ 較 %CR ロ 4 の 20 gkn 間 ョ ims ー ー - PS | 重 給 細 
XML を ベー ス に し た ISO 規 格 の よ プア 呈 と 互換 性 が 高い Calc 還 に ーー 上 目 回 王 計 目 ' 衣 ーーー 2 加 数 (N 
OpenDocument(.ods) だ が 、 ファ イル 形式 だ が 、VBA に 関し て 間 間 和 SE 間 Pe ュー 
| 2 ーー SR 
Excel 標 準 の | .-XlS 」 の ファ イル OpenDocument ( は 書 式 が 違う た め 、 ほ 92305 _\4398.434| 「 | 還 還 Ya9810.952| ws29052| \498434 一 ノ フート (E) 
) き . 軸 了 、 ー に 9 キャ ン セル (9 | へ ルフ 00 || RY デー タ の 削除 は 右 ク リッ ク か ら 内 容 の 削 「 書式 (M) 
呪 み 込む こと が で きる 。 た だ し 、 MS Excel 2007 X と ん ど 動 作 す る こと は PPP 「 最 優先 キー」 と 昇順 ] か 「 降 指定 し た 条件 で 、 表 の 順序 が 並び 替え ら 除 ] を 選ぶ か 、DEL キ ー を 押す 。 ま た 、 書 | ララ ュ ァ O 
Excel2007 の [「.xlsx」 形式 に 関し あら か じ め 並 び 替 えた い デ ー タ を 選択 し て 順 ] を 選び 、「OK] ボ タン を 押 れる 。 式 ご と 削除 する こと も 可能 だ 。 


MS Excel 97 こ 2003 | xls .xlt な い 。 た だ し 、VBA の 


.dif .dif 





て は 読み 込み の 未 対応 で 、 書 き 込 
み は で き な い 。 そ の ほか 、「.csv」 や 
「.txt] な どの テキ スト ファ イル も 表 
と し て 読み 込む こと が 可能 だ 。 





Data Exchange Format 





ソー スコ ー ド を 一 部 書 
き 換え る だ け で 動か せ 
る ケー ス は ある の だ 。 


ーー の | 
| で [re 





(トリ WM タ ヒル /Sheet1 /5hewt2 (一 半 \0lalog1 
[ tyl 1 ED 


I の VBA は 直接 Calc で 動か すこ と が で さき ない 。 








*Sun PDF Import Extension で 読み 込み 可能 


92 | Linux100% vol12 


1 並び 替え 































































































































































お き 、 メ ニュ ー か ら 「 デ ー タ 」ー「 並び 替え 」 を 
選ぶ 。 





す と 並び 替え が 実行 され る 。 








2 番目 に 優先 され る キー(Y) 





| 指定 な し - 








ご と 削除 する 場合 は 、 空 いた セル の 場所 に 下 
か 右 の セル を 選ん で 移動 させ る こと に な る 。 






















































BE セル の デザ イン : レ イア ウト を 編集 する 


表 に 外 枠 を 付け る 


Calc の シー ト に は 格子 状 の 線 が 入っ て い 
る が 、 こ れ は 実際 に 印刷 する と 表示 され な 
い 。 印 刷 す る 際 に 緑 を 反映 させ た い 場 合 は 
外 梓 と な る 「 鞭 線 ] を 付け る 必要 が ある の だ 。 


Lt セル の 選択 





2 外 枠 の 選択 





ァイル 攻 ) 胡 が QO 誠 AO) 邊 ンド 20D へ と 200 
・g ぁ 貼ら 日 PE た ま の TTP い 記 
田 紀 回 | * 
































外 杏 を 付け た \ セ ル を マウ ス の ドラ ッ グ で すべ て 選 
択 し て お き 、 ツ ー ル バー の 外 枠 ボタ ン を 押す 。 


セル の 書式 を 設定 する 

セル の デザ イン を 変更 し た い 場 合 
リッ ク メ ニ ュー に ある | セル の 書式 設定 ] を 選 
択 し よう 。 数 値 を 入力 し た と き の 表 示方 法 か 
ら フ ォ ン ト の 種類 、 フ ォ ン ト の 大 き さ 、 配 置 方 


UI リー 夫 朋 定 」 を 選択 




















同 内 容 の 削除 (O).… 
大 ノー ト の 挿入 (N) 


9 切り 取り (T) 
色 コピ ー(C) 


選択 リス ト (S).… 


























書式 を 変更 し た い セ ル を 選び 、 右 クリ ッ ク か ら | セル の 書式 設定 ] を 選ぶ 。 


は 、 右 ク | 法 、 背 景 


定 」 を 選べ ば 、 
が 可能 だ 。 


どの よう に 枠 を 付け る か 選択 する 。 す べ て 選択 し た 
い 場 合 は 、 一 番 右 下 の ボタ ン を 選ば ぼう 。 


四 炒 


数 値 を 入力 し た と き の 表 
示方 法 の 設定 。 マ イナ ス 
な ら 自 動 的 に 赤 文 字 に す 
る と いっ た 設定 が 可能 。 


上 に フォ ント 


フォ ント の 種類 と サイ ズ 、 
スタ イル を 設定 で きる 。 


フォ ント 効果 
フォ ント の 色 と 上 線 ・ 下 
線 ・ 取 消 線 な ど を 追加 ・ 
変更 する こと が で きる 。 


鞭 線 は ツー ル バ ー の ボタ ン か ら 簡 単 ( 
る 。 ま た 、 線 の 太 さ 変え る 、 ツ ー ル バー に 登録 
され て いな い 線 種 に し た いな どの 場合 


ファ イル (F) 編集 (E) 表示 ( ぴ 


こ 全 


デー スー 


は 、 ト 


記 で 紹介 し て いる 書式 の 設定 を 使 お う 。 


3 外 枠 が 付く 


s en 
挿入 (!) 書式 (O) ツー ル (T) デー タ (D) ーー 


な え 





: 動 に 





庫 凹 所 上 





Ri 貞 仙 沈 














|VL P ゴ シッ ク 





lo ト に | 人 人 











融 % ら ロ ・ ょ ぁゃ 
4.4| 還 還 妥 国 








選択 し た セル 内 の み 外 梓 が 付き 、 印 刷 な ど に 反映 さ 
れる 。 








1 月 


2 月 





\2.345,353| 


\398,329| 





\948,200| 


\329,000| 





\1.343,333 


\9.833,211 


\2.132,332 


\9.055,333 














\3.984,211 





\309,118| 





\39.810,.932 


\329,032 





色 な ど 、 あ ら ゆ る 設定 を 行なう こと が 
で きる 。 ま た 、 右 クリ ッ ク メ ニュ ー の | 標準 設 
床 準 の 状態 に 一 発 で 戻す こと 


p】 配置 


左 揃 え 、 中 央 揃え と いっ 
た セル 内 で の テキ スト の 


配置 を 設定 で きる 。 


回 外 要 


外 枠 の 太 さ や 色 、 影 な ど 


を 設定 で きる 。 


回 


セル の 背景 色 を 設定 で 


きる 。 


ツー ル バ ー で も 書式 は 設定 で きる 


セル 内 の フォ ント の 色 を 変え た い 
な ど 、 ひ と つの 項目 を 変更 し た い だ け 
か ら 変 更 す る より も 


な ら 、 書 式 の 語 


三 ル ビー コ 


ェ 先 . 


ツー ル バ ー を 使っ た 方 が 速い 。 セ ル 
を 選択 し た 状態 で 、 ボ タン を 押せ ば 
一 発 で 変更 で きる の だ 。 な お 、 書 式 





波線 は 付け られ な い 


| 寺 R ツー ル ① チー が D) ウィ ンド ウ ⑯D ヘル プ (⑪ 














Calc で は Excel と 違い 、 波 線 の 外 枠 を 付 
ける こと が で き な い 。 外 枠 の デザ イン を 何と 
か し た い 場 合 は 、 太 さや 色 で 工夫 し よう 。 





Ug セル の フォ ー マ ッ ト を 変更 


セル 





(ソル に 








sal 


-1.234 JPY 
-1.234 JPY 









| | フォ ント フォ ント 効果 還 置 本 語 文 の 会 | 外 析 | 
類 (C) 』=] C | 講 式 (O) 





前 太 | セル の 人 「 
ーー 











-\1.234.00 
1 
オプ ショ ン 
小数 京 以下 の 桁 (D) p M マイ ナス 値 は 赤 で (N) 
先頭 の ゼロ (2) 1 和 関 名 千 単 位 の 桁 区 切り ①) 
書式 コー ド (P) 本 
[ts\-411]gO:[RED]-[$\-411]k#0 。。 上 和 目 |e 














| キャ ン セ ル (c) | | ヘル プ (H) | | 元 に 戻す (B) 








各 タ ブ を 切り 替え 、 各 種 セ ル の フォ ー マ ッ ト を 変更 で きる 。 





M w 語調 .00I 

















000 M w 語調 


設定 の ツー ル バ ー が 表示 され て いな 
い 場 合 は 、 メ ニュ ー| 表示 」 一 | ツー ル 
バー」_| 書式 設定 ]」 を 選 ぼ う 。 





還 | に oo> 回 回 | 旨 | 


フォ ント の 種類 と サイ ズ フォ ント の スタ イル 


Ei 店 シー ト を 扱う 


複数 の シー ト を 扱い た いと き は 、 
左下 に ある シー ト の 切り 替え タブ を 


シー ト と ワー クシ ー ト 
| シー ト の 切り 替え 





使っ て 、 表 示 シ ー ト を 変更 し よう 。 シ ー 
ト は 右 ク リッ ク メ ニ ュー か ら コ ピー や 
編集 で きる ほか 、 ド ラッ グ & ド ロッ プ 
で シー ト の 名 選び 順 を 入れ 替え る こ 
と が で きる 。 ま た 、 印 刷 は シー ト 単 位 





IIKHII 









| シー ト 1 / 3 





で 行なう こと が 可能 だ 。 
ク す れ ば よい 。 


94 | Linux100% vol.12 





シー ト を 切り 替え た いと き は 、 画 面 左下 の タブ を クリ ッ 





位置 揃え 


ピル 直り ヒ -1 EE 


数 の 書 式 ィ インデント 外 柏 1 


育 景色 フォ ント の 色 





Calc で は 一 枚 の スプ レッ ド シ ー ト の こと を 「 シ ー ト 」 と 呼ぶ が 、Excel で は 「 ワー クシ ー ト 」 と いう 。 名 称 が 異な る だ け で 、 
者 の 意味 は まっ た く 同 じ で 、Excel で ワー クシ ー ト を 作成 し た 場合 は 、Calc で は シー ト と し て 読み 込む こと が 可能 だ 。 


2 シー ト の 名 前 変更 





3 シー ト の 削除 








Ok (9) 











シー ト 名 を ダブ ルク リッ ク す れ ば 、 シ ー ト の 名 前 を 変 


更 す る こと が で きる 。 


N 
“ 








シー ト を 挿入 (!… 
シー ト を 削除 (D).… 





シー ト の 名 前 を 変更 (R)… ド 
シー ト を 移動 また は コピ ー(M)… 
すべ て の シー ト を 選択 (H) 


タブ の 色 (⑪)… 
9 切り 取り ①) 























シー ト の 削除 や 挿入 、 移 動 な ど を 行ない た いと き は 
右 ク リッ ク の メニ ュー を 使 お う 。 









名 グ ラフ を 作成 する 
グラ フウ ィ ザ ー ド で グラ フ を 作成 
UI グラ フ ボ タン を クリ ッ ク 


Calc で 作成 し た 表 は 、 グ ラフ ウィ 
ザー ド を 使っ て 簡単 に グラ フ を 作成 
する こと が で きる 。 グ ラフ の 種類 も 
豊富 で 、 棒 グラ フ か ら 折 れ 線 グラ フ 、 
扇形 グラ フ 、 レ ー ダ ー チ ャ ー ト な ど 、 あ 
ら ゆ る タイ プ が 用 意 さ れ て いる 。 グ ラ 
フ 自 体 も Excel と の 互換 性 が あり 、 
Calc で 作成 し た グラ フ も Excel 上 で 
表示 する こと が 可能 な の だ 。 


3 デー タ 範 囲 を 選択 





ステ ッ プ デー タ 秋 囲 を 選択 





デー タ 範 囲 (D) 


1. グ ラフ の 種類 
|$ 四 半期 決算 .$B$2:$E$9 











行内 の デー タ 系列 (B) 
O 列 内 の デー タ 系 列 (C) 


3. デ ー タ 系 列 


4. ゲ ラフ 要素 
最初 の 行 を 項目 名 に 引用 (F) 
最初 の 列 を 項目 名 に 引用 (!) 




















に zew <seo wes Nl 
デー タ 男 囲 を 変更 し た り 、 行 ・ 列 の いずれ か ら の デー 
タ 系 列 を 使う か 選択 で きる 。 





(E) 表示 (V) 押入 () 書式 (O) ツー ル (① ーー ーーーーーーーー ー 
幅 多 品名 さき 問 P Hs 人 ・ で 回 3 
IE A4A 四 国 国 央 四国 回 ゅ * 呈 寺 = 


























グラ フ に し た い 表 部 分 を 選択 し た 状態 で 、 ツ ー ル バ 
ー の グ "ラフ ボタ ン を 押す 。 


(4 デー タ 系 列 





ステ ッ プ パパ パパ パパ 舞 弄 デー タ 承 列 の デー タ 範 還 の カス タマ イズ 
1. グ ラフ の 琴 画 = ニニ ーー ーーー 
っ . デ ー タ 幼 団 3 月 Y 休 $ 相 半 呈 法 太 .C$3:$CS9 
5 月 
3. ジラ フ 要 系 
名 前 の 四半 (6) 
四半 呈 湊 、$C$2 





追加 (A) | ょ 部 本 
[ 刺 9) KRp) ] KK 2 ?P9 半 順 法 算 .$6$3:$599 
に 


さら に 詳細 な デー タ 系 列 を 上 


還 同 


に = へ ルフ 








Ei 対数 式 ・ 関 数 を 作成 する 
セル 同士 を 足し 算 し て みよ う 


表 計 算 ソ フト の 真 の 力 は 数 式 や 関数 を 使 
\ こ な すこ と だ 。 た と えば 、 表 内 の 数 値 の 合 
計 値 や 平均 な ど 、 数 式 を 組ん で お け ば 自動 
的 に 表示 し て くれ る 。 数式 の 基本 は 、 セ ル の 


UH 数 式 を 入力 する 


ァイル (F) 編集 (E) 表示 (V) 挿入 (|) 書式 (O) ツー ル (1) 


| 王 人 に 提 
国 | 





: 同 円 器 


ョ lvL P ゴ シッ ク 








ト | 公 4 











結果 を 表示 し た い セ ル を 選択 し 、 数 式 バ ー に 「=」 を 
付け た あと “ 式 " を 入力 する 。 


8 結果 の 表示 


ファ イル (FE) 編集 (E) 表示 (V) 挿入 () 書式 0) KO 


1 介 止 所 2 回 昌信 





























数 式 が 正しけれ ば 、 セ ル 上 で は 結果 が 表示 され 、 数 
式 バ ー 上 に は 数 式 が 表示 され る 。 


関数 ウィ ザー ド を 使っ て みよ う 


Calc に は 膨大 な 関数 が あら か じ め 用 意 さ 
れ て お り 、 数 値 の 平均 を 出す 関数 や 、 半 角 文 
字 を 全角 に する 関数 な ど が ある 。 関数 を 扱う 
た め に は 、 各 関数 の 書式 を 覚え な けれ ば な ら 


関数 ウィ ザー ド を 起動 





で 、 ぜ ひ 試 し て みよ う 。 
eg 関数 の 選択 


























則 @ グラ フ の 種類 を 選択 





ステ ッ プ グラ フ の 種類 を 選択 


抽 議 PP 


口 3D ルッ ク (③) | シン プル 癌 























<w2 ゅ | 
グラ フ の 種類 と 3D ル ッ ク の オプ ショ ン を 選択 で きる 。 


刑 
: 

ほ 

MM 

V 

ョ 

選 

lg] 
= 





5 グラ フ 要 素 


ステ ッ プ タイ トル 、 凡 還 、 お よび グリ ッ ド 線 の 設定 の 選択 
1. ゲ ラフ の 還 タイ トル (① [第 一 四半期 潜 剛 "”"”"” | | 軌 凡 拉 を 表示 (D) 
フ テー タ 凍 還 サブタイトル ⑮) | な ゆり 
5. デー タ 系 列 ーー ーーーーー- らき 

まし.」 | 土 痢 え (① 
トク ラフ 5 | Yw | 下 間 え (@) 

z 輪 ーーー _- 

グリ ッ ド 夫 を 表示 

X 輸 (⑳ 四 Y 夫 0 円 

| へ ルフ 0 | | し << 戻る ⑩ || タネ 売 7(6 ト | キャ ン セ ル | 








グラ フ の タイ トル や 過 例 の 表示 、 表 示 位 置 な ど を 設 
定 で きる 。 


アド レス (「A3」 や 「B5」 ) な ど と 四則 演算 を 
組み 合わ せる こと 。 「A3」 セル と 「B5」 セル 
を 足し た けれ ば 、 結 果 を 表示 し た い セ ル 内 に 
|=A3+B5」 と 書く だ け で よい の だ 。 


セル の 合 
複数 の セル を まとめ て 足 





計 は Z ボ タン で 開 


jl 語 中 必 


作成 で きる グ 4 


第 一 四半 期 決算 
Y 45.000.0o0 
Y 40.000.0oo 
Ys5.0o0.ooo 


\ 30.0o0.0o0 

\ 25,000.000 男 1 月 

\ 20.000.0o0 目 う 月 本 
還 3 月 

\ 15.000.000 

\ 10.0oo.ooo 

1 

rm 



















山 還 た ' 


棒グラフ 


縦 棒 と 横 棒 、 さ ら に は 積み 上 げ グ 
ラフ 、3D グ ラフ な ど を 選択 で きる 。 





量 Db』o'3 う JJO Ua3d0 


記 


上 





地 | 時 





全体 に 対す る 割合 が わか りや すい 
扇形 グラ フ 。 扇 部 分 を 切り 離し て 
表示 する こと も 可能 。 





瑞 バント m イ テロ ー 
4 $ 松井 


Y 福 罰 








レー ダー チャ ー ト 
個別 の 能力 な どの 分 析 で 活用 で 
きる レー ダー チャ ー ト る 簡単 に 作成 
で きる 。 


編集 (E) 表示 (V) 挿入 (!) 書式 (O) ツー ル (T) デー タ (D) ウィ ン 


LEI 








し 算 し た い 場 合 は 、z (オー ト 





|VL P ゴ シッ ク 




















Sum) ボタ ン を 押す だ け で よ 
い 。 あら か じ め 合 計 し た い セ ル 








を すべ て 選択 し て 、 と ボタ ン を 





押す だ け で OK だ 。 


計算 結果 は 右側 か 下 側 
の セル に 表示 され る 。 





な い が 、Calc に は 関数 ウィ ザー ド と いう 関数 
の 入力 を 補助 する ツー ル が あり 、 関 数 の 意 
味 や 書き 方 を 参照 し な が ら 、 作 成 が で きる の 
























































数 式 バ ー の 左側 ある 関数 ウィ ザー ド の ボタ ン を クリ ッ ク す る 。 








間 Calc の 便利 な 関数 
X \ ら 
6 "wm 数 を 選択 し 、[ 次 こ = 
デー タ の 算術 平均 値 を 返し ます 。 へ | ボタ ン を 押す ACS 全角 文字 を 半角 に 変換 する 
と 各 関 数 用 の パ AVERAGE デー タ の 平均 値 を 返す 
ーーー コ ^ 数 値 1: 数 値 2:… は 算術 平均 値 を 求め る 30 個 まで の 引数 。 ラフ メ ー タ 入力 画面 CONCATENATE 文字 列 を ひと つ に 結合 する 
AVERAGEA LIP3I に な り 、 関 数 が 作 COUNTIF 特定 条件 に 合致 する も の を 数 える 
ーー 。。 Em 6 放 DAYS ふた つの 日 付 間 の 日 数 を 返す 
BINOMDIST 数 値 3 | ヵ | 
CH mWa[Al[ 、 、 | 回 し INT 小数 点 以下 を 切り 捨て る 
cteow JIS 半角 文字 を 全角 に 変換 する 
CORREL | LEN 文字 列 の 文字 数 を 返す 
人 MAX 男 囲 の 中 か ら 最大 の 数 を 返す 
品行 @ 20 | [は trG」 | ご ms ROUND 数 値 を 四捨五入 する 






































